Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 5.2019
Woéjta Gminy Stare Juchy
z dnia 15.01.2019 .

Ogloszenie UE nr 1/2019 Wojta Gminy Stare Juchy
z dnia 15.01.2019
o otwartym konkursie ofert na realizacj¢ zadan samorzady Gminy Stare Juchy w roku 2019

1. Rodzaj zadania publicznego (wybrany jeden zakres z art. 4 ustawy o dziatalnosci pozytku
publicznego i wolontariacie): ochrona i promocja zdrowia.

2. Priorytetowe zadania publiczne z Programu Wspolpracy Gminy Stare Juchy z sektorem
pozarzadowym w zakresie dziatalnosci pozytku publicznego na 2019 rok:

- profilaktyka uzaleznien dla dzieci i mlodziezy z elementami sportu, rekreacji i kultury fizycznej,

poradnictwo dla mtodziezy w zakresie profilaktyki i uzaleznien,

- prowadzenie statych form opieki nad chorymi i niepetnosprawnymi,

- poradnictwo specjalistyczne dla 0sob chorych i niepetnosprawnych oraz ich rodzin,

- promesa wktadu wiasnego w przypadku aplikowania o dostepne $rodki pomocowe krajowe i
zagraniczne.

3. Wysokos$¢ srodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje zadan z powyzszego zakresu:
29.000,00 zt (stownie: dwadziescia dziewig¢ tysigcy ztotych 00/100).

4. Srodki publiczne na realizacje zadan w konkursie moga by¢ zmienione.

5. Oferty moga sktada¢ organizacje pozarzadowe i podmioty, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy
z dnia24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie (Dz. U. z 2018 r.
poz. 450 z p6zn.zm.).

6. Zlecenie realizacji zadania nastapi w formie wsparcia wraz z udzieleniem dotacji na

dofinansowanie jego realizacji. Dofinansowanie nie moze przekroczy¢ 75% kosztow realizacji

zadania.

Termin skladania ofert: 21 kalendarzowych od dnia ogloszenia konkursu.

Termin oceny formalnej i merytorycznej: do 21 dni kalendarzowych od dnia ztozenia oferty.

. Termin wyboru ofert do realizacji: do 30 dni kalendarzowych od dnia ztozenia oferty.

0. Termin realizacji zadania: ramy czasowe od 1 stycznia do 31 grudnia 2019 .

1. Warunki realizacji zadania:

a. W ofercie obowiazkowo nalezy wskaza¢ i opisa¢ zakladane rezultaty, planowany poziom
osiagnigcia rezultatow oraz zrédto informacji o osiagnigciu wskaznika;

W ofercie obowiazkowo nalezy poda¢ informacje o wktadzie rzeczowym oferenta;

Oferowane zadanie musi stuzy¢ wspdlnocie samorzadowej Gminy Stare Juchy;

Srodki z dotacji nie moga by¢é przeznaczone na finansowanie dzialalnosci gospodarcze;.

Procentowy udziat dotacji w catkowitym koszcie zadania moze sig¢ zwigkszy¢ maksymalnie

0 15%.

f. Dofinansowanie nie moze przekroczy¢ 75% kosztéw realizacji zadania.

12. Zalgczniki do skladania oferty:

a. W przypadku gdy oferent nie jest wpisany do Krajowego Rejestru Sadowego obowiazkowo
przedktada dokument potwierdzajacy status prawny, umocowanie 0s0b upowaznionych
do sktadania o§wiadczen woli i zaciagania zobowiazan oraz cele dziatania.

b. Nieobowiazkowo oferent moze dotaczy¢ rekomendacje, opinie, inne dokumenty, ktore moga
dodatkowo pomoc w ocenie oferty.
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13. Skladanie ofert:
a. Ofertg nalezy wypehi¢ i zlozy¢ badz przesta¢ w nieprzekraczalnym terminie, w Urzad
Gminy Stare Juchy, ul. Plac 500-lecia 4, 19 — 330 Stare Juchy, pokéj nr 3 (sekretariat) .
a. Faktycznym terminem zlozenia oferty jest termin wptynigcia do Urzgdu Gminy Stare

Juchy.



14. Oceny formalnej zloZzonych ofert dokonuje pracownik Urzedu Gminy Stare Juchy

W(. ponizszego:
a. |etap oceny formalnej:

Kryteria formalne | ETAPU

1. | oferta zostata ztozona przez uprawnionego oferenta
2. | oferta wypelniona jest komputerowo z wylaczeniem podpisow w oswiadczeniu
3. | oferta zostata ztozona terminowo
1. Niespetnienie jednego lub wigcej kryteriow skutkowaé bedzie odestaniem oferty poczta
tradycyjna, bez poddania oferty ocenie w Il etapie oceny formalnej. Opisana kopia zwracanej
oferty zostanie kazdorazowo dotaczona do dokumentacji otwartego konkursu ofert.
2. Oferta spelniajaca wszystkie kryteria formalne I etapu jest poddawana ocenie w II etapie
oceny formalnej.
b. 1l etap oceny formalnej:
Kryteria formalne Il ETAPU
1. | oferta zostala ztozona na realizacj¢ jednego z zadan otwartego konkursu ofert
2. | oferta zostata ztozona na obowiazujacym druku
3. | oferta zostata ztozona z wymaganymi zalacznikami
4. | oferta zostala podpisana przez upowaznione osoby,
5. | termin realizacji oferowanego zadania miesci si¢ w okreslonych konkursem ramach czasowych
6. | oferta jest wypetniona we wszystkich rubrykach
7. | oferta nie zawiera btedow rachunkowych

Pracownik odpowiedzialny za ocen¢ formalna sktadanych ofert, zobligowany jest, w dniu
oceny oferty i stwierdzenia brakéw formalnych wynikajacych z niespelnienia kryteriow
formalnych II etapu do niezwtocznego powiadomienia o tym fakcie oferent.

Oferent moze uzupeli¢ braki formalne oferty wynikajace z niespelnienia kryteriow
formalnych II etapy najp6zniej w ciagu 3 dni roboczych od dnia powiadomienia.

Uzupehienie brakéw formalnych w Il etapie nastgpuje poprzez:

a) naniesienie odrecznych poprawek na egzemplarzu ztozonej oferty wraz z parafkami
uprawnionych osob oferenta do kontaktow w sprawie oferty i pracownika
merytorycznego odpowiedzialnego za oceng formalng ofert lub dotaczeniu
poprawionej komputerowo czesci oferty,

b) w przypadku braku zatacznika - ich dotaczenie.

W przypadku, gdy oferent nie skorzysta w przewidzianym terminie z prawa uzupetnienia
brakéw formalnych, oferta nie jest poddawana dalszej ocenie.

Wylacznie oferty spetniajace wszystkie kryteria formalne I i II etapu kierowane sa do oceny
merytoryczne;j.

15. Opinii ofert dokonuje komisja konkursowa, ktéra opiniuje ztozone oferty zgodnie
Z nastgpujacymi kryteriami merytorycznymi i przypisang im punktacja:

Lp. Kryteria opinii Punktacja od-do
(maks. 12 pkt.)
1. zgodnos¢ oferty z zadaniem, na ktore ogtoszono otwarty | 0 — 2 pkt.
konkurs
2. zapotrzebowanie spoteczne, adresat oferty, srodowisko i | O— 2 pkt.
liczba 0s6b objetych oferta
3. realno$¢ harmonogramu prac 0 — 2 pkt.
4, analiza realizacji zadania, ocena proponowanej jakosci | 0 — 2 pkt.

wykonania zadania




5. kalkulacja kosztow realizacji zadania, w tym w odniesieniu | 0 — 2 pkt.
do zakresu rzeczowego zadania:

6. Analiza i ocena realizacji zleconych przez samorzad | O — 2 pkt.
Gminy Stare Juchy zadan publicznych roku poprzednim
pod katem rzetelnosci i1 terminowo$ci oraz sposob
rozliczania otrzymanych na ten cel $rodkow lub w
przypadku oferentow sktadajacych po raz pierwszy — ocena
doswiadczenia oferenta w realizacji podobnych zadan
publicznych

1. Koncowa punktacja oferty to $rednia z ocen poszczegdlnych cztonkdéw komisji konkursowe;j

2. Oferty, ktore nie uzyskaja powyzej 50% maksymalnej liczby punktow nie beda
rekomendowane do przyznania dotacji.

3. Wyniki opinii otwartego konkursu ofert nie podlegaja trybowi odwolawczemu.

16. Zasady przyznawania dotacji:

a. Wojt Gminy Stare Juchy, biorac pod uwage opini¢ komisji konkursowej, ostatecznie wybiera
i zatwierdza, w formie zarzadzenia, zadania do realizacji.

b. Oferenci, ktorych oferty zostaly wybrane do realizacji, sa niezwlocznie o przyznaniu
dofinansowania

c. Oferent moze zrezygnowac z realizacji zadania w przypadku, gdy przyznana kwota dotacji nie
gwarantuje jego efektywnej realizacji. W takim przypadku kwota dotacji zostaje w puli
srodkow finansowych na te badz inne zadania w ramach otwartego konkursu ofert.

17. Umowa na realizacj¢ zadania:

a. Z zatwierdzonymi, w formie zarzadzenia, oferentami Wojt Gminy Stare Juchy podpisuje
umowe uszczegodtawiajaca warunki merytoryczno-finansowe realizacji zadania, jego
kontroli, trybu i terminu Rozliczenia i sprawozdania z jego realizacji.

b. Umowa podpisywana jest niezwlocznie po wydaniu przez Woéjta Gminy Stare Juchy
w sprawie wyboru ofert do realizacji oraz przygotowania przez oferenta wymaganych
zatacznikow i1 informacji, nie p6zniej niz w ciagu 30 dni kalendarzowych od dnia wejscia
w zycie zarzadzenia.

c. Jezeli po tym terminie umowa nie jest podpisana z winy oferenta, Prezydent odstgpuje
automatycznie od jej realizacji. W takim przypadku kwota dotacji zostaje w puli srodkow
finansowych przeznaczonych na te badz inne zadania w ramach otwartego konkursu ofert.

d. Umowa nie zostanie podpisana z oferentem roéwniez w ponizszych przypadkach:

- oferent nie ztozyl sprawozdania z realizacji zadania publicznego za lata poprzednie lub
sprawozdanie to nie zostanie zaakceptowane przez zleceniodawce.

- zostatla wydana decyzja administracyjna w sprawie zwrotu dotacji wydatkowanej
W nadmiernej wysokosci, niezgodnie z przeznaczeniem oraz pobranej nienalezycie,

- zostalo wydane orzeczenie sadu administracyjnego utrzymujace zaskarzona decyzjg
administracyjna,

- oswiadczenie zlozone razem z oferta okaze si¢ niezgodne ze stanem faktycznym

- toczy sig postgpowanie egzekucyjne przeciwko oferentowi, co mogltoby spowodowac
zajecie dotacji na poczet zobowiazan oferenta,

- oferent zarejestrowany w KRS, zaklada realizacj¢ projektu przez oddzial terenowy,
ktorego istnienie nie jest potwierdzone przez odpowiedni wpis KRS,

- nie zostaly dostarczone wymagane na etapie podpisywania umowy zalaczniki okreslone
w warunkach realizacji zadania.

e. na podstawie podpisanej umowy Urzad Gminy Stare Juchy przelewa w terminie
okreslonym w umowie kwote dotacjina wskazane w umowie konto Zleceniobiorcy.

f. oferent musi by¢ jedynym posiadaczem wskazanego w umowie rachunku bankowego.

18. Realizacja zadania:

a. Realizacja zadania musi przebiegaé¢ zgodnie z zapisami umowy i zalacznikami do niej.

b. Zleceniobiorca zobowigzany jest do prowadznia wyodrebnionej dokumentacji finansowo-
ksiggowej srodkow finansowych na realizacj¢ zadania zgodnie z zasadami wynikajacymi
z ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2018 r. poz. 395 z p6zn.
zm.) w sposob umozliwiajacy identyfikacje operacji ksiggowych




g.

Przetwarzanie danych osobowych zgodnie z definicja zawarta w ustawie z dnia 10 maja
2018 r. 0 ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1000 z pdzn. zm.) obejmuje
zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie i usuwanie tych
danych. W przypadku przetwarzania danych osobowych beneficjentow oraz o0sob
zaangazowanych w realizacje projektu, oferent zobowiazany jest posiada¢ zgode tych
0sOb na przetwarzanie ich danych, ktora zawiera w szczego6lnosci zgodeg na udostgpnianie
ich danych do cel6 monitoringu, kontroli w ramach realizowanego zadania.
Zleceniobiorca zobowiazany jest na podstawie art. 4a-4c ustawy o dziatalno$ci pozytku
publicznego i o wolontariacie do udostgpniania informacji publicznej poprzez oglaszanie
informacji publicznej w Biuletynie Informacji Publicznej zleceniobiorcy albo poprzez
oglaszanie informacji publicznej na stronie internetowej zleceniobiorcy albo na wniosek.
Zasada jest dokonywanie przez zleceniobiorce ptatnosci bezgotowkowej (przelewy
z konta Zleceniobiorcy wskazanego w umowie).

Zleceniobiorca moze dokonywa¢ platno$¢ zwiazanych z realizacja zadania zaréwno
Z dotacji, jak i ze srodkéw wlasnych wytacznie w terminach okreslonych w umowie.
Informacja i promocja realizacji zadania przebiega zgodnie z zapisami umowy

19. Kontrola zadan w trakcie realizacji:

a.

g.
h.

Uprawniony przez Woéjta Gminy Stare Juchy pracownik na prawo do kontroli zadania
W zakresie realizacji zadania, efektywnosci, rzetelnosci i jakosci zadania, prawidlowosci
wykorzystania §rodkow publicznych otrzymanych na realizacj¢ zadania oraz prowadzenia
dokumentacji zwiazanej z realizowanym zadaniem. W zwiazku z tym, kontrola moze by¢
prowadzona zardwno w trakcie, jak i po zakonczeniu realizacji zadania.

Stosownie do art. 70§1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z
2018 r. poz. 800 z pozn. zm.), do ktorej ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz.U. z 2017 r. poz. 2077 z po6ézn. zm.) odsyla w sprawach
nieuregulowanych zobowiazanie podatkowe przedawnia si¢ z uptywem pigciu lat, liczac
od konca roku kalendarzowego, w ktorym uptyna termin platnosci podatku, tym samym
uprawnienia organu do sprawowania kontroli prawidlowosci wykonania zadania
publicznego przystuguja mu przez okres 5 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego
w ktorym realizowano zadanie publiczne.

Listg proponowanych do kontroli zadan opracowuje pracownik merytoryczny i przedktada
do zatwierdzenia Wojtowi Gminy Stare Juchy.

Wéjt Gminy Stare Juchy dokonuje ostatecznego wyboru zadan do kontroli.

Kontrola jest przeprowadzona po uprzednim powiadomieniu Zleceniobiorcy

Z kontroli sporzadzany jest protokét pokontrolny w terminie 14 dni roboczych od dnia
zakonczenia kontroli.

W razie stwierdzenia nieprawidlowosci Zleceniobiorca zostaje wezwany do ich
niezwlocznego usunigcia w terminie do 14 dni kalendarzowych od dnia powiadomienia.
W przypadku niezastosowania si¢ do wezwan Zleceniobiorca moze odstapi¢ od umowy.

20. Rozliczenie dotacji i zatwierdzenia sprawozdan:

a.

b.

Zleceniobiorca jest zobowiazany do wykorzystania przekazanych $rodkéw finansowych
zgodnie z celem na jaki uzyskal i na warunkach okreslonych umowa.

Rozliczenie dotacji nastepuje zgodnie z obowiazujacymi przepisamii ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, umowa oraz postanowieniami niniejszej
procedury.

Termin Rozliczenia przyznanej dotacji okre§lony jest w umowie.

Zleceniobiorca, po zakonczeniu realizacji zadania okreslonego w umowie, sporzadza
sprawozdania i je sktada w formie pisemne;j.

Rozliczenie dotacji nastepuje na podstawie dowodow ksiggowych, spetniajacych
wymagania okreslone dla dowodu ksiggowego, ktore zgodnie z ustawa z dnia 29 wrze$nia
1994 r. o rachunkowosci sa podstawa stwierdzajaca dokonanie operacji gospodarcze;j.
Dowody ksiggowe zwiazane z realizacja zadania, dotyczace zarowno dotacji jak i wkiadu
wlasnego winny by¢ opisane zgodnie z art. 21 ustawy o rachunkowosci.

Ztozone sprawozdania merytoryczno-finansowe sprawdzane jest przez pracownika
merytorycznego w terminie 20 dni roboczych.



21.

a)

22.

23.

24.

h. W przypadku prawidtowej realizacji zadania i jego Rozliczenia zleceniobiorca otrzymuje
pismo zatwierdzajace sprawozdanie z realizacji zadania.

i. W przypadku stwierdzenia nieprawidtlowosci lub ich brakow w ztozonym sprawozdaniu
z realizacji zadania Zleceniobiorca jest zobowigzany do ich usunigcia w wyznaczonym
terminie i ztozenia odpowiednich wyja$nien badz ztozenia brakujacych dokumentdw.

J-  Niezastosowanie si¢ do wezwan moze by¢ podstawa do odstapienia od umowy przez
Zleceniodawce 1 zwrotu czgsci lub catosci dotacji.

Zrealizowane w roku poprzednim zadania samorzadu Gminy Stare Juchy tego samego

rodzaju i zwiazane z nimi koszty:

2018 r. zrealizowano zadanie na kwote 28.000,00 zt.

Informacji w sprawie konkursu udziela pracownik merytoryczny: Renata Nowosielska,

Podinspektor ds. Rozwoju Gminy, tel. 87 619 90 53, e-mail: ue@stare-juchy.pl.

Za koordynacj¢ catoksztaltu spraw zwiazanych ze zleceniem zadan samorzadu Gminy Stare

Juchy na podstawie o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie odpowiada Sekretarz

Gminy Stare Juchy.

W sprawach nieujetych w ogloszeniu, a dotyczacych zlecania realizacji zadan publ;icznych

maja zastosowanie przepisy nadrzedne, w tym ustawy i rozporzadzenia.

Wojt Gminy Stare Juchy

(-) Ewa Jurkowska-Kawalko
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